Manual Book
“Departement Must Exist”

Fitur ini berfungsi untuk memastikan semua transaksi yang mempunyai field
Department harus diisi. Bila tidak diisi tidak akan bisa di-save / muncul warning.
Hal ini untuk mencegah user terlewat input kolom Deptartement di transaksi,sehingga bisa
berakibat laba rugi per deptartement menjadi tidak valid.

Kondisi lock ini hanya berlaku untuk transaksi yang diinput setelah SN Dept Must Exist
diinject/script diaktifkan.

Jika transaksi yang sudah disimpan sebelum SN Dept Must Exist diinject/script diaktifkan
diedit/dibuka ulang, maka tetap bisa disimpan meskipun kolom Departement kosong.

SETTING

1. Siapkan SN yang akan diinject ke DB yang akan digunakan.
2. Masuk ke menu add on,install

% FINA AnyWhere - Register (Bengkel Otomaju) [D\CUSTOMER\CAM\DF\Dept Must Exist\SampleAW825, fdb]
Company Essential Data Data Entry  Transaction List Reports  Windows Help License | Add on
' List

Install

Remove all

3. Isikan Serial Number “Dept Must Exist”

-

Install Add On 2

Please input your "Add On"info I{A53DEDD3—5?E 1-480B-9 183-6B89700F 3 1F6}

K. | Cancel ‘

&

Untuk mendapatkan serial number atas fitur ini silahkan hubungi support imamatek

4. Aktitkan Cost & Profit Center Multi Departemen pada Menu Essential Data bagian
Options-Setting.



|

¥ Options (= =]=]
Behaviour Setting lReminder l Transaction | Font Setting | Default Account | Inventory l Cheque ]

Retained Earning Account

320001 | RETAINED EARNING =

[~ Use Salesman

W Use Audit Trai

|v¥ Cost & Profit Center
¥ Multi Department [~ Save Last Dept
[~ Multi Project

[~ Use Consumption Data

Item search settings

Mumber to begin search : 3
Operator to search : OR
Report Format on Email pdf -

CARA PENGGUNAAN

Optional Feature Departement Must Exist bisa digunakan pada semua form FINA yang
terdapat field Departement-nya.

Berikut cara penggunaan pada setiap form-nya :
Journal Voucher

Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Account Mo, | Account Mame | [ebit | Credit J M emo | D epartrment | Project
10001 Kas Kedl 1,000,000 1000
10002 Bank IDR 1,000,000

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNCR\Dept Must Exist\SampleAWS23.f... %

|0| Mohon Kode Departernen diisi.

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Other Payment
Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.



Account Mo Account Mame | Aot ] kemo Departrment Project | Fate |
10002 Bank IDR. (5,000,000) 1
60003 Gaji Karyawan 5,000,000 | Gaji Kantor 1000 1

..'

FINA [DACUSTOMERNCAMMO R\ Dept Must Exist\SampleAWSE25.1... &

[8] Mohon Kode Departernen diisi,

oK

N

Setelah itu user isikan nominal yang dikehendaki dan klik tombol save
Secara otomatis akan memunculkan 1 baris akun kas/bank sesuai akun yang diisikan di

header
User isikan/pilih departemen yang dituju pada kolom Departement, kemudian baru save

Other Receipt
Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Account Mo, I Account Mame | Amont I Mema | Department | Project ] Rate ]
10002 Bank IDR. 10,000 1
20001 Pendapatan Bunga Bank 10,000 1000 1

FINA [DACUSTOMERNCANMCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.1... 2

[8] Mohon Kode Departemen diisi.

oK

L

Setelah itu user isikan nominal yang dikehendaki dan klik tombol save

Secara otomatis akan memunculkan 1 baris akun kas/bank sesuai akun yang diisikan di
header

User isikan/pilih departemen yang dituju pada kolom Departement, kemudian baru save

Cheque Control

Pada bagian Cheque Control user tidak perlu isikan Departement yang dituju, karena secara
otomatis Journal Voucher hasil dari Deposit Cheque,Clereance maupun Reject akan terisi
Departement sesuai yang diisikan pada header Customer Receipt atas Cheque yang dipilih.



Sales Order
Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Item | [termn D escriphion | [ty | it | IUnit Price |Disu: |Ta:-c| Amount |Department| Project ]
10001 Busi 1{PCS 5,500 5,500 1000

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... XS

|8| Mohon Kode Departernen diisi,

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Delivery Order
Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

[term | [temn Dreszcription I Gy | Unit | Serial Humber | Department | Froject |
10002 Oli Top 1 4 Liter 1 [KLG <empty = 1000

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNOF\Dept Must Exist\SampleAWE23 f... n

an Mohon Kode Departernen diisi.

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.
Hal ini dilakukan jika form Delivery Order berdiri sendiri, tidak ditarik dari Sales Order
Jika Delivery Order ditarik dari Sales Order, maka otomatis kolom Departement sudah terisi

sesuai dengan yang ada pada Sales Order

Sales Invoice
Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Item | Itern Diescription |Dt_l,l| Unit |Seria|Numher| Unit Price | Dizc |Ta:-:| Amount IDepartmentl Project J
10003 Filter Oli 1/KLG <empty = 220,000 220,000 1000

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning



FINA [DACUSTOMER\CAMNCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... XS

| Mohon Kode Departernen diisi,

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.
Hal ini dilakukan jika form Sales Invoice berdiri sendiri, tidak ditarik dari Delivery
Order/Sales Order

Jika Sales Invoice ditarik dari Delivery Order/Sales Order, maka otomatis kolom
Departement sudah terisi sesuai dengan yang ada pada Delivery Order/Sales Order

N

Customer Receipt
Ketika user input bagian header transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Dept. : Project :
|.1.IIIEIIZI Kantu:-r_“_'” :“
FPau ] [rvoice Ma. ] [ ate ] Digoount Dl Arnavint J Dwing | Pavrnent Amount ]
v 1001 07 Sep 2018 07 Sep 2018 5,500 DR 5,500, 0000 5,500

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNCF\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... %

| Mohon Kode Departernen diisi.

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

.

Ketika user input Diskon Info pada detail invoice,maka kolom Departement juga wajib diisi,
Jika tidak diisi maka akan muncul warning yang sama seperti diatas
Begitu juga jika ada penambahan Diskon Info lebih dari satu.

Discount Information |E|
Invoice No. 1001
Invoice Amount 5,500
Owing o]
Terms C.0.D
Suggested Discount 0
Discount Amount 1,000
Discount Account | Biaya Barang Rusak/Hilang LJ
Department J LI
Praoject ] LJ
Description ]

44?1‘{“’ o OK | XCanceIJ




Sales Return

Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada

kolom Departement yang dituju.

Item | Itermn Drescription ] Gy | LInit |Seria|Number

| Uit Price | Dz ITa:4| Amount | Departrment |

Froject

10002 Oli Top 1 4Liter 10 |KLG <empty>

10,000 100,000 | 1000

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... XS

|8| Mohon Kode Departernen diisi,

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Hal ini dilakukan jika form Sales Return berdiri sendiri/none, tidak ditarik dari Delivery

Order/Sales Invoice

Jika Sales Return ditarik dari Delivery Order/Sales Invoice, maka otomatis kolom

Departement sudah terisi sesuai dengan yang ada pada Delivery Order/Sales Invoice

Purchase Order

Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada

kolom Departement yang dituju.

[term | Dezcription J | it I

[ty

Uit Price

| Dizc | Ta:-<| ArnoLnk | Department |

Project

|

1 kLG

10002 Oli Top 1 4 Liter

2,000 2,000 | 1001

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... XS

[@] Mohon Kode Departernen diisi,

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Receive Item

Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada

kolom Departement yang dituju.

[tem | Dezcription | Gty | It |

Senal Humber | Department | Froject |

10003 Fitter Oli 1 KLG

=gmpty> 101

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning



FINA [DACUSTOMER\CAMNCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... XS

|8| Mohon Kode Departernen diisi,

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Hal ini dilakukan jika form Receive Item berdiri sendiri, tidak ditarik dari Purchase Order
Jika Receive Item ditarik dari Purchase Order, maka otomatis kolom Departement sudah
terisi sesuai dengan yang ada pada Purchase Order

Purchase Invoice
Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Item ] FO Mo | Billed in | Description | Gty | Lnit ]SerialNumbet| Lnit Price |Disc |Tax| Amount |Department] Froject I
10002 1001 Oli Top 1 4 Liter 1/KLG «emphy= 2,000 2,000 1001

Begitu juga dibagian Expensenya

Accaunt Mo, | Account Mame | ArnoLink | MHates | Departrment Praject 1
50005 Transport 3,000 1001

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMERVCAMNORDept Must Exist\SampleAWS25 1... X3

[@] Mehon Kode Departemen diisi.

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Hal ini dilakukan jika form Purchase Invoice berdiri sendiri, tidak ditarik dari Purchase
Order/Receive Item

Jika Purchase Invoice ditarik dari Purchase Order/Receive Item, maka otomatis kolom
Departement sudah terisi sesuai dengan yang ada pada Purchase Order/Receive Item

Vendor Payment
Ketika user input bagian header transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Chegue Mo, ; Cheque Date : Dept. :
| losjo7/2018 [ 1000 Kantor v |
Pay | Invoice ... Date Due | Amount | Owing Payment Am...]
v |fff 07 Sep 2015 |07 Sep 2018 5,000 2,000

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning



FINA [DACUSTOMER\CAMNCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... XS

| Mohon Kode Departernen diisi,

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.
Ketika user input Diskon Info pada detail invoice,maka kolom Departement juga wajib diisi,
Jika tidak diisi maka akan muncul warning yang sama seperti diatas

N

Discount Informaticn |E
Invoice Mo, fff
Invoice Amount 5,000
Owing 0
Terms C.0.D

Suggested Discount 0

Discount Amount JSDDEI

Discount Account 1 Biaya lain-ain _:_1

Department | Ll

Project J LI
W OK I X cancel I

Purchase Return

Ketika user input bagian detail transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

|tem l Dezcription | Gty ] Unit I SeriaINumberJ Unit Price I Ta:-:j Armount I Department I Fraject ]
10002 Oli Top 1 4 Liter 1/|KLG <empty = 20,000 20,000 1001

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNCP\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... P

| Mohon Kode Departernen diisi,

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Hal ini dilakukan jika form Purchase Return berdiri sendiri/none, tidak ditarik dari Receive
Item/Purchase Invoice

Jika Purchase Return ditarik dari Receive Item/Purchase Invoice, maka otomatis kolom
Departement sudah terisi sesuai dengan yang ada pada Receive Item/Purchase Invoice

w




Job Costing
Ketika user input bagian header transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Batch Mo, 1001

Date 09/07/2018 b |

Job Cost Account ]12004 | Work In Progress

Description |

Dept. : | 1001 Bengkel Tanah Abang

Dibagian detail transaksi, secara otomatis kolom Departement akan terisi sesuai Departement
yang sudah diisikan di header transaksi, baik di bagian Item maupun Expense

[tem | Date | [temn Description | Lrit | Du_éntity | Serial Murnber | LCost | Departr'ngant, | Fraject |
10001 i075ep 2018 |Busi PCS 1| <empty > 14,000 | 1001
10002 07 Sep 2018 |Qli Top 1 4 Liter KLG 1| =empty > 23,000 | 1001
Account Mo, | [rate | Account Mame | Hates | Aot J D epartment J Froject I
14001 07 Sep 2018 Mezn 1.000 1001

Jika kolom Departement tidak diisi/dikosongkan maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMERVCAMNORDept Must Exist\SampleAWS25 1... X3

[@] Mehon Kode Departemen diisi.

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

Inventory Adjustment

Roll Over to Item

Jika Inventory Adjusment hasil dari proses Roll Over to Item dari Job Costing, maka secara
otomatis kolom Departement pada detail transaksi Inventory Adjusment akan terisi sesuai
kolom Departement pada Job Costing-nya



Batch No. 1001 Job Costing
Date 09/07/2018 EE
Job Cost Account [1200% [WorkIn Progress El
Description
Dept. : 1001 Bengkel Tanah Abang =
Project : =]
Additional Info |
HF
Item 37,000 |Expense 1,000 1
% Job Cost Roll Over =@ = =

10001 07 Sep 2018 Busi 1 <empty> 14,000 1001

Total Job Cost

38,000

10002 07 Sep 2018 | Oli Top 14 Liter KLG 1 <empty> 23,000 1001 Batch No. Date
[1001 |[p7sep 2018
Job cost account
[12004 | [Work In Progress
Description

Roll Over Type: ‘  To Account & Toltem Roll over Date: [08/07/2018 G|

Last formNo.: 1002 Warehouse: PsB -

Form No.: [

Description: |

[ memio. | temDescription |Quar!ﬁtyw Cost | AlocatedValue | % |

‘mum Oli Top 1 1 Liter 2 19,000 38,000 100 ‘
o oK X cancel

Jika tab expense pada Job Costing diisi,maka kolom Departement juga akan otomatis terisi

sesuai Departement pada bagian header Job Costing.

Inventory Adjusment hasil Roll Over Job Costing :

[tem I Item Description I L nit I LIty Dviff, I Serial Mumber I Walue Diff, Departrnent Project
10004 Oli Top 1 1 Liter 2 <empty= 38,000 | 1001
Roll Over to Account

Jika dilakukan proses Roll Over to Account dari Job Costing, maka user wajib isikan kolom

Departement pada form Roll Over. Jika kosong maka akan muncul warning

& Job Cost Roll Over =B X |
Batch No. Date Total Job Cost
[1002 |[18 Sep 2018 168,000
Job cost account
70001 | [izya laindain |
Description
Roll Over Type: | (&' Tg Account " ToItem Roll Over Date: |09/18/2018 =]
Last form No. :
Form No. : leee
Description : I]_zg
Account Mo, Account Name Department Project
60004 ___iPurchase Expense H =
o OK I X cancel |

FINA [DACUSTOMER\CAM\OR\Dept Must Exist\SampleAW7904. | %X |

e

Recalculd:|

Mohon Kede Departemen diisi
S/ Foll Over failed!

0K | |

[Darind 018 _ Erans




Hasil dari Roll Over to Account tersebut akan masuk ke dalam modul Jurnal Voucher dengan
type Roll Over Goods

Account Mo, | Account Mame Dehit Credit temo Department Froject
a0004 Purchase Expense 166,000 1000
70001 Biaya lain-ain 166,000 1000

Inventory Adjustment Manual
Jika user input manual Inventory Adjusment, maka user wajib isikan/pilih kode departemen
pada kolom Departement yang dituju dibagian detail transaksi.

Jika kolom Departement tidak diisi/dikosongkan maka akan muncul warning

FINA [DACUSTOMER\CAMNCR\Dept Must Exist\SampleAWS23.f... %

|0I Mohon Kode Departernen diisi.

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

L

Hal ini berlaku untuk Adjustment plus maupun minus.

Fixed Asset
Ketika user input bagian header transaksi,maka user wajib isikan/pilih kode departemen pada
kolom Departement yang dituju.

Asset Code 1004

Asset Type I Mesin

Aszet Description |MD1JJF

Department | F.antor Puszat

Jika kolom Departement tidak diisi maka akan muncul warning pada saat input bagian
Expenditure

FINA [DACUSTOMER\CAMNCF\Dept Must Exist\SampleAWE25.f... =

|®I Mohon Kode Departernen diisi.

0K

Dan transaksi tidak dapat dilanjutkan/disimpan sampai kolom Departement terisi.

L

Demikian manual book ini dibuat, semoga bisa membantu user dalam menggunakan Optional
Feature Departement Must Exist
Terimakasih






